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Kính gửi: Trưởng phòng Quản lý khoa học Hợp tác quốc tế


1. TỒNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 10
· Thu thập thông tin về nhiệm vụ NCKH năm 2015 công bố trên website của Sở KH&CN TP.HCM
· Tổng hợp các đề tài KHCN đã đăng ký trình trưởng đơn vị và Ban giám hiệu
· Triễn khai các công tác đầu năm học theo sự phân công của Trưởng phòng và Nhà trường 
· Nhận hồ sơ đăng ký đề tài KHCN năm 2015 đối của Giảng viên từ các đơn vị trong toàn trường
· Soạn tờ trình Đề xuất khen thưởng đề tài Khoa học – Công nghệ đạt loại xuất sắc
· Phối hợp với phòng Đào tạo kiểm tra khối lượng giờ hoạt động khoa học công nghệ các khoa 
· Chỉnh sửa, trình ký lại Bảng tổng kết giờ hoạt động KHCN khoa Khoa học Công nghệ thông tin
· Tham dự Hội thảo khoa học cấp khoa Công nghệ thông tin “Cập nhật và áp dụng các công nghệ trong thực tiễn vào giảng dạy chuyên ngành mạng máy tính nhằm đáp ứng nhu cầu doanh nghiệp”
· Hỗ trợ công tác tiếp Đại diện Trường ĐH Cardiff Metropotlitan, Vương quốc Anh đến tham quan và ký MOU ngày 20-11-2105
· Tham dự Đại hội CB-CC-VC năm học 2015-2016 theo sự phân công của Phòng Quản lý khoa học – Hợp tác quốc tế
· [bookmark: _GoBack]Phối hợp với Khoa Công nghệ May – Thời trang hướng dẫn sinh viên hỗ trợ công tác Lễ Khai giảng năm học 2015-2016 và Chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam
· Hỗ trợ các công tác của Phòng QLKH-HTQT 
2. KẾ HOẠCH THÁNG 11
· Backup Database và Source website e-learning định kỳ.
· Thực hiện và hỗ trợ các công tác, các chiến lược hàng tháng của phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế theo sự chỉ đạo của Trưởng phòng và của Nhà trường.
· Soạn và tổng hợp Báo cáo tổng kết hoạt động KH-CN năm học 2015-2016

					Tp. Hồ Chí Minh, ngày 23 tháng 10 năm 2015
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